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TEJI/FAX: 8075-434 u 8075-680
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Ha ocHoBy wi. 14. ctaB 3. 3akoHa 0 apXUBCKO]j rpahu u apXxuBcKoj AenatHOCTH (CI1. TIacHUK
PC 6p. 6/2020) u unana u unana 76. craB 1. Tauka 1) Craryra OcHoBHe mikoie "BpaHko
PamuueBnh" w3 Bemuke Momrannne, (3aBeaeH mnoa  nen.6p.01-253/3 ox  nmana
08.07.2022.rogune), Illkonckum ombOp je HAa PEIOBHO OJAPKAHO] CEIHULM O] JaHa
15.09.2022.roaune, 1oHeo cienehu:

ITPABUJIHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAIbA, 3SAIITUTE U KOPUIITREIBA
EJIEKTPOHCKHUX JOKYMEHATA Y
o1, bPAHKO PAIMYEBUR* U3 BEJIMKE MOIUITAHULE

OIIIITE OAPEABE
Yaan 1.

OBum [IpaBunHMKOM yTBphyje c€  HAaYMH EBUACHTUpPAMmA, 3alITUTE W KOpHIIhema
€JIEKTPOHCKUX JIOKyMEHAaTa, T€ eNEeKTPOHCKOI MOCIOBama Yy MH(GOPMAIMOHUM CHCTEMHMa
OcHoBHe mKoJe ,bpanko PaguueBuh® u3 Beauxe Momranune (y JabeM TEKCTY:
[xoa).

Yian 2.

Y OKBHpY €JIEKTPOHCKOT M0CIIOBakha NOJeIMHA TEPMUHH UMajy cieaehe 3Haueme:

- EnekTpoHCKO KaHIenapyjCKO MOCI0Bake 00yXBaTa MOCI0BE KaHIIEIapH]CKOT IOCIOBamka ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA Y HH(POPMALIMOHOM CUCTEMY.

- EnexTpoHCKM JTOKYMEHT jecTe CKyN IMojaTaka cacTaBJ/beH OJ] ClIoBa, OpojeBa, cuMOoia,
rpadMUKMX, 3ByYHUX M BUJEO 3aIlMca Ca/Ip’KaHUX Y MOJHECKY, IUCMEHY, pPellehYy, UCTPaBU
W OWJI0 KOM JIPYTOM aKTy KOjU CaurHe MpaBHA WK (PU3MYKa JIMIA WK OPTaHH BIACTH pai
Kopuuihema y MpaBHOM MPOMETY WM Y YIPaBHOM, CYJACKOM MJIM APYIMM MOCTYIKY Hpen
OpraHuMa BJIacTH, aKO je eIeKTPOHCKHU u3pal)eH, TUTUTAIN30BaH, OCyaT, MPUMJBEH, CaqyBaH
WM apXUBHUPAH Ha eIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, OTITUYKOM HJIH JIPYTOM MEH]y.

- EnexTpoHcko mocioBame je ymoTrpeda MojaTaka y €JIeKTPOHCKOM OOJIMKY KOJU CY
MNPUIPYKEHH WM JIOTUYKH [TOBE3aHH U ca APYrUM (MOTIHCAHUM) ToJalliMa y €JIeKTPOHCKOM
OOJIMKY Tako Ja ce EJEKTPOHCKHM IIOTIIHCOM TOTBpl)yjeé HHTErpuTeT THX IMoJaTaka M
UACHTUTET MOTINUCHUKA. CBpxa eNeKTPOHCKOI TNOTHHCAa je€ Ja MOTBPAM ayTeHTUYHOCT
cajJprkaja mopyke (J0Ka3 Jia MopykKa HUje MPOMEHheHa Ha ITYTY OJ MOIITXUJbaolla 0 TPUMaoIia),
Kao U Ja 00e30e/11 rapaHTOBamke UASHTUTETA MOIINIbAoLa TOPYKE.

- ApxmuBcka Tpabha, Kao JOKyMEHTapHH MaTepHjal KOju Ce€ TPajHO 4UyBa, jecTe oxadpaHu
W3BOPHH, a Y HEJIOCTATKy U3BOPHOT, M CBaKH PENpPOJYKOBAHU OOJIMK JOKYMEHTA HJIM 3aruca
KOJU Cy HAacTaJlM paJioM U JIEJIOBAK-EM JIPKABHUX OpraHa M OpraHu3aluja, JeJMHHIA JJOKAIHE
caMmoyIipaBe, yCTaHOBa, jaBHUX mpenay3eha, MManana jaBHUX oOBiamrhema, MPUBPEIHUX
JIpyliTaBa, Mpeay3eTHUKA, JHUIa Koja 00aBJbajy PETHCTPOBAaHY JE€TAaTHOCT, BEPCKHUX
3ajeJJHMIIA, Ka0 U APYIHX MPaBHUX M (PU3WYKUX JIMIA, @ O] TPAjHOT Cy 3Havaja 3a KyjiaTypy,
YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY U Apyre ApyIITBeHE oOjacTu, 6€3 003upa Ha TO Kaja U Ine Cy
HaCTaJM, U J1a JIM Ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3alllITUTEe KyJITYypHHUX Jo0apa WiM BaH HBHX, U 0€3
o03upa Ha 0OJIMK U HOCay 3amuca Ha KOMe Cy CauyBaHHU.

- ApxuBcka rpaha y eneKTpoHCKOM OOJIHMKY je apXUBCKa Ipala koja je M3BOPHO HacTaua y
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.
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- JlokymMeHTapHM MaTepujan y eneKTPOHCKOM OOJHKY je JOKYMEHTapHH MaTepujal Koju je
M3BOPHO HACTAO Y EIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- Jlururanuzanyja je KOHBEp3HMja JOKYMEHTa U3 OOJHMKa KOjU HHje EJIEKTPOHCKH Yy
€JIEKTPOHCKHU OOJIHK.

- Jlurutanu3oBaHM JOKYMEHT j€ JOKYMEHT KOjH je HAacTao JAWTHTAIM3aLUjoM H300pHOT
JTOKyMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIIEJIAPHJCKO MIOCJIOBAIBE
Yaan 3.

EnexTpoHCKO KaHIIeTapHjcKO OCIOBamke 00yXBaTa HACTAHAK, YIOTPEOy M 3aIUTUTY Mo1aTaKa
y eJNeKTPOHCKOM OOJIMKY, CpPEICTBAa EJIEKTPOHCKE KOMYHMKAIMje M EJNEKTPOHCKEe o0pane
nojaraka y obassbamy nociona y llkomnu.

Yaan 4.

EnexkTpoHCKO KaHIETapHjcKO TOCIOBame 00e30ehyje ma ce y MHPOPMAIMOHOM CHCTEMY
[IIkosie 00aBJbajy MOCIOBH KaHIEIAPUjCKOT TOCIOBamba OJHOCHO Jia C€ Y TOM CHUCTEMY
MOCTYIIa Ca CBUM JIOKYyMEHTHMA y EJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[TocnoBHE WM PavyyHOBOJCTBEHE HCIIPaBE MOTY Jia CE UyBajy Ha EJICKTPOHCKUM MEHjHMa
Kao OpHTMHAJTHA JOKYMEHTa WJIM JUTHTAIHE KolHje ako je obe3beheHo ma ce momarmma
caJlp>)KaHUM Y €JIGKTPOHCKOM JIOKyMEHTY MOJKE IPUCTYIIUTH U JIa Cy TIOTOJIHH 3a JIaJby 00pany,
Ja Cy MOJali cauyyBaHU y OOJIMKY y KOME Cy HalpaBJbCHH, MTOCIATH U MPUMIBCHH, Ja CE U3
cauyBaHE EJIEKTPOHCKE MOPYKE MOXKE YTBPAMTH TOUIMIbAJAIl, MPUMAaall, BpeMe U MECTO
cllama M MpHjeMa, J1a ce MPUMEHY]y TeXHOJIOTHje W TIOCTYIIN KOjUMa Ce y JOBOJHHO] MEpH
o0e30elyyje 3amTuTa 01 U3MeHa Ui Oprcama MmojaTaka uin APyro Moy3JIaHo CPECTBO KOjUM
Ce rapaHTyje HeIIPOMEHHBOCT IT0[aTaKa MK [MOpyKa Kao ¥ pe3epBHa 0a3a 1ojaraka Ha JIpyroj
JIOKAIUju.

Yoaun 5.

VY OKBUpY €JIEKTPOHCKOT KaHLeNapHjckor nocioBama y Illkonu ce kopucrte oaroapajyhu
MH(OPMALIMOHU CUCTEMU KOjU oMoryhaBajy: Bol)ewe eJIEKTPOHCKE €BUICHIIN]€ O IPUMIBEHO]
Y HOBOHACTaJI0j pauyHOBOJCTBEHO] JOKYMEHTAIIM]H, KA0 U OCTAIUM JJOKYMEHTHMA (IOMHUCH,
3aXTE€BU WT/.), 00aB/barbe KHUTOBOJCTBCHUX M PAYyHOBOJCTBEHUX I[OCIOBA, HUHTEPHY
JIOCTaBy €JIGKTPOHCKUX JOKYMEHTa M o0aBellTaBame OBIANINEHNMX KOPHUCHHKA CHCTEMa O
CNIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMa, ,,Back up“ u uyyBame eNeKTPOHCKHUX W/WIU Y €IeKTPOHCKH
OOJIMK MPEHECEHMX JIOKyMEHATa U BbUXOBO €JIEKTPOHCKO apXUBHPAE.

[Ikona je 1ykHa J1a KOPUCTU PauyHOBOJCTBEHH COPTBEp KOju oMoryhasa (GyHKIMOHHCAKE
MHTEPHUX PauyHOBOJICTBEHMX KOHTpOJIa U oHeMoryhaBa Opucame MPOKIIKEHUX MTOCIOBHUX
IIPOMEHA.

Yan 6.

3anocnena nuna y [llkomnu cy opnanthena 3a paa y nmocrojehum nadopmanmoHuM cucteMuma
1 UMajy oapeheny BpcTy oBnamrhema 1 mpaBa MPUCTYIa, CXOJHO 3a1yKEelhUMa PaJHOT MECTa.
Jluna oBnamntheHa 3a MOCJIOBE aAMHUHUCTPHUpama MocTojehnx MHGOPMAITMOHUX CHUCTEMA CY
muna 3anociena y llkonu xoja Bpuie nocinoe o06e36ehema HHPOpMALMOHE CUTYPHOCTH U
MPY’Xajy MOJAPIIKY Y paay OCTAUM 3aroCIeHuMA.

HAYHUH U ITOCTYHAK PAJIA Y THOOPMALIMOHOM CUCTEMY

Yaaun 7.



Hauun eBuneHTHpama U yIipaBibamba eIEKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA 3aBHCH O] Iporpama Koju
[IIxosa KOPUCTH 3a YIpaB/bamke €IEKTPOHCKUM JTOKYMEHTHMa U obOaBibahe ce y ckiany ca
IIPOINHMCAaHUM MPOLEAypaMa.

SAIITUTA EJJEKTPOHCKUX JOKYMEHATA
Yuan 8.

CBH 3amocieHH Yy HIKOJW JYXKHU Cy Ja HaXJbHUBO PYKYJy M paJe ca eIEeKTPOHCKOM U
MH(POPMATUIKOM OIIPEMOM, 1 j€ KOPUCTE y CKIIa1y ca yIyTCTBUMA ITPOU3Bohaua 1 HHTEPHUM
aktuma [1lkozne.

3amocienu Cy TyKHH J1a CBaKW KBap WJIH MPOOIEM EIeKTPOHCKE U MHPOPMATHUKE TIPUPOJIC
MpHjaBe OBJIAINEHOM JIMILY, Kako OM ce XUTHO U e(UKACHO Mpeay3ere Mepe 3a CIIpeuaBame
ryOHMTKa MoJaTaka U OCUTypaBame HH(YOPMAIIHOHOT CUCTEMA.

VY IKOJU ce KOPUCTE UCKIbYUHMBO JIETATHH ONEPATUBHU CUCTEMH, COPTBEP U IPOrpaMHu.

Yuan 9.

BamtuTa mojaraka 'y WH(GOPMAIMOHOM CHCTEMY BpIIM C€ H3PaJOM 3alITUTHHX KOIHja
nojataka (back up) u cipoBoIU ce jeTHOM TOIHIIbE.

1. IPUCTYII UTH®OPMALIMOHUM CUCTEMUMA
Yiaan 10.

[Tpuctyn u pax y nocrojehum MHGOPMALMOHUM CHCTEMHMA UMajy CBH 3arnocienu y ko,
CXOJIHO 3aJly’KeHhbUMa paJHOr MecTa. 3allTuTa IpUcTyna nojanuma ooesodehyje ce naBameM
oBamhema HEMOCPETHUM U3BPIIHOIIMMA O] cTpane aupekropa [llkose.

[Ipuctyn mocrojehuM eneKTpPOHCKMM MojanuMa y HHQOpPMAIOHOM cucTeMy Moryh je
UCKJbYYMBO y3 ToMoh oarosapajyhe J03WHKE 3amoCiIeHOT, JOAEIOM HHBOA MIPaBa MPUCTYIA
CHCTEMY WJIM Ha JpYrd Ha4MH, 0100peH oJ cTpaHe aupekTtopa [lkorne.

WNupopmaniyje o 103MHKaMa KOPUCHUKA CE CMaTPajy CTPOro MOBEPJHUBUM U HU y KOM CIIy4ajy
HUje J103BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKU H3Mel)y 3alociIeHnX HUTH OTKpHBame JO3MHKH Tpehem
auLy.

IV. OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOLA U UMAOLA APXUBCKE I'PABE N
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Yiaan 11.

EnexTtpoHcko apxuBupame je neo nHpopmannoHor cuctema y lllkonu, y okBUpy Kojer ce
YyBajy €JEKTPOHCKA JIOKYMEHTa, TaKo Jia jé OCUTYpPaHO IyroTpajHO UyBame €JIEKTPOHCKE
apxuBcKe rpalje, leHO OJIpJKaBambe, MUTPHUpAE M0/1aTaka Ha HOBE HOCAdye y MPOMUCAHOM
¢dopmatuMa, cBe 10 Mpeaaje eNeKTPOHCKE apXUBCKe rpal)e HalIe)KHOM apXMBY, Y CKIaay ca
IporrcuMa Kojuma ce ypelyje apxuBcka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA UyBamba.
EnekTpoHCKO apXuBUpame JJOKYMEHTallMje BpIIM Ce Yy [MJbY JIAKIIer NpOHaJaKemha
JIOKYMEHTA, YyBama U Op’Ker MaHUITyJIMCamka OCIOBHUM HH(OpMalfjama.

EnexTtpoHcka JOKyMEHTa MOpajy OWTH €JEKTPOHCKM TMOTIHCaHA KBAaJTHU(PHUKOBAHUM
JUTUTATHUM CepTU(UKATOM H3aTUM OJf NpHU3HATHX cepTHPHUKOBaHMX Tena PemybOnuke
Cpbuje u mpencraBibajy Baxkehu eIeKTpPOHCKHM JOKYMEHT ca KOjuM he ce ocTBapuBaTu
KOMYHHUKAI[{ja ca IPYTrUM MPaBHUM JIMIMMa W/UIH AP)KaBHUM HHCTUTYIIHjaMa.

CBH CerMEHTH ITOCTYIaKa BE3aHHUX 32 €BUACHTUPAE, TIOMUCHBAE, U3BELITABAE U JIP. MOTY
OUTH U3BpIIABaHU KpO3 COPTBEPCKE CHUCTEME KOJU KpEeupajy €JIeKTpPOHCKa JOKyMEHTa U
W3BEIITAaje.



Yiaan 12.

Ob6age3a Illkone je ma ocurypa TpajHO YyBame apXHBCKE rpah)e y eIeKTpPOHCKOM OOJIHKY,
IBEHO OJ[PXKaBamke, MUTPUPAKE OMJHOCHO MpedaluBamke Ha HOBE HOCAue y MPOMHCAHUM
dhopmaTuma 110 TIpeaje apXuBcKe rpahe y eJIeKTPOHCKOM O0JIMKY HaJIC)KHOM JaBHOM apXHBY.

Yiaaun 13.

[Ilkona kao crTBapajal W HWMajal apXuBcke rpahe M JOKYMEHTApHOT Marepujaia y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY, AYKHA j€ J1a CIIPOBOJIM MPOLIEAYPE U MOCTYIIKE BE3aHE 32 yIPaBJhambe
JOKYMEHTUMA, Ka0 M Jla KOPUCTH HH(POPMAIMOHU CHUCTEM, KOjU TapaHTyje 3allTHTY,
ayTeHTUYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, LIEJIOBUTOCT M YIIOTPEOJHUBOCT €JIEKTPOHCKUX TOKYMEHATA.
CrBapame yciioBa 3a MOCTYIIKE M TEXHOJIOIIKA pPelllemha Koja ce KOPHCTE TOKOM IOY3JIaHOT
CJIEKTPOHCKOT YyBama apXWBCKe rpahle M JOKYMEHTApHOI MaTepujaia y eleKTPOHCKOM
00JMKy, BpIIM Yy CKJIaay ca 3aKOHOM O apXHMBCKO] rpahu, mpomucuma kojuma ce ypehyje
MOY3/IaHO €JICKTPOHCKO YyBaHkE M OCTAIUM Ba)KEhHM MponucuMa.

Yaan 14.

[IIxosa Kao cTBapajal ¥ UMaal] apXuBCKe rpal)e y eeKTPOHCKOM OOJIMKY y 00aBe3H je 1a
oBy Tpaly mpena 3ajeqHo ca npunanajyhuM MeranojanuMa U JCKOIAUpaHy, Ha HAYUH KOjH
OJIpeI HA/JIC)KHY JaBHH aPXHUB.

[Ikosa kao cTBapaiall ¥ MMajai apxXUBCKE Trpahe y eIeKTpOHCKOM OOJIMKY JIy’KHA je Ja
MPWIMKOM Tpenaje, omoryhu ymoTpeOJpMBOCT cajapkaja apxXxuBcke rpabhe, y3 obezbeheme
TEXHUYKUX yCJIOBA, Y CKJIay ca 3aKOHCKUM IPONUCUMA.

Yiau 15.

Ikona je myxHa aa o0e30equ MOCTYNKE M TEXHOJOIIKA pelIemha Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3AaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBarka JOKYMEHTA.

[Toy3nano eneKTpOHCKO 4YyBame IOKYMEHTa MojpasymeBa obOe30eheme: mokaza ga je
JOKYMEHT II0CTOja0 y TadHO oJpeheHOM TpPEeHYTKy 3acCHOBAaHO HA KBaJTU(UKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKHTY, OJp’KaBame CTaTyca BAJIMIHOCTH KBaTHU(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT
MOTHHUCA WJIM TleyaTa y OJHOCY Ha BPEMEHCKHM TPEHYTaK HACTaHKa; JOCTYITHOCT WU3BOPHO
YyBaHOT EJEKTPOHCKOT JOKYMEHTa M CBUX JOJaTHUX I[I0JlaTaka KojuMa ce YTBphyje
WCIYE-EHOCT YCJIOBA W3 TPETXOAHA JBa CTaBa, OJp)KaBame MOBEpPEHA Y HUHTETPUTET U
ayTEHTUYHOCT TOKOM II€JIOT MIEPUOJIa UyBambA.

Yiau 16.

ApxuBcka rpaha 0HOCHO JOKyMEHTapHH MaTepujal KOjU ce TpajHO 4yBa, U3 KOjer Huje
U3BPIIEHO 0/1a0Upame apXUBCKe rpale, He CMe ce OIITETUTH HU YHUILTUTH 0e3 003upa Ha TO
74 JM je MUKpO(WIMOBAH WIN AUTUTATU30BaH.

ApxuBcka rpaha gyBa ce TpajHO y 00JIMKY Y KOj€M je HacTaja.

W3BopHH OOJNMK JOKyMEHTapHOI MaTepujaia, KOju HHje eNeKTPOHCKM U 3a KOjU HHje
MPONKCAaH TpajaH POK UyBama, MOXKE Ja C€ YHUIITH M Ipe HUCTeKa MPOIMUCAHOT IMEepPHOaa
qyBama, YKOJIUKO C€ TUTUTAIN3Y]je U YyBa Y OKBHPY yCIyre KBaTM(PUKOBAHOT eIEKTPOHCKOT
JyBama JIOKyMEHATa y CKIaay ca 3aKOHOM.

Youaau 17.

VY cnydajy TokymMeHaTa KOju Cy U3BOPHO HACTaNIM Y OOJIUKY KOjU HHje eleKTpoHckH, [lIkoma
MOJK€ J1a U3BPIIU TUTUTATU3AIN]Y JOKYMEHTA Y €IeKTPOHCKU OOJIMK MOroIaH 3a uyBame. [1pe
MOYeTKa TMpolleca IUTUTANIHM3alMje, Tj. KOHBEp3Hj€ ITOKyMEHTa U3 OO0JIMKa KOJju HHUje
EIIEKTPOHCKHU Y eNeKTpoHCKU 00nuK, lllkona je myxHa na mpubaBu MHUILBEHE HAJIEKHOT
apxusa.

Yiaan 18.
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OBaj mpaBWJIHUK CTylla Ha CHary OCMOT JaHa OJl JaHa 00jaBJbMBama Ha OIJIACHO] TaOIH
[Ikomne.

[Ipgiicennuk Lkonckpr o0

Jo Cowwo

Jbuspana bowmkosuh




